Municipio de AntONio CaArlos

CNPJ: 18.094.763/0001-04

ESTADO DE MINAS GERAIS

DECRETO MUNICIPAL N° 646 DE 15 DE JANEIRO DE 2024

“Disciplina a designacdo de agentes
publicos responsaveis pela conduciao dos
processos de contratagdo puablica no
ambito do Municipio de Anténio Carlos”.

CONSIDERANDO que a Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2.021, estabelece normas
gerais de licitagdo e contratacdo para as administracdes publicas diretas,
autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios;

CONSIDERANDO que o art. 8, § 3° da Lei 14.133, de 2.021 dispde que as
atribuicbes dos agentes publicos que atuarem em processos licitatorios serdo
definidas em regulamento; ;

CONSIDERANDO o teor dos artigos 22 e 30 do Decreto-Lei n°® 4.657, de 4 de
setembro de 1.942 (Lei de Introdug&o as Normas do Direito Brasileiro);

O Sr. Marcelo Ribeiro da Silva, Prefeito de Anténio Carlos, Estado de Minas Gerais, no uso
das atribuicbes que |he séo conferidas pelos artigos 13, incisos VIl e XXIX, e 110, incisos
VI, IX, XV e XXXV, da Lei Organica do Municipio (LOM);

RESOLVE:

Art. 1°. Para fins de cumprimento da Lei 14.133, 2.021, deverdo ser designados agentes
publicos responséaveis pela instrugdo, conducéo, gestdo e fiscalizacdo de processos de
licitacdo, contratacéo direta e procedimentos auxiliares no &mbito do Municipio de Anténio
Carlos.

Art. 2°. Cabera ao Prefeito Municipal, ou a quem este delegar, de acordo com as
atribuicdes previstas em Lei:

I - designar os agentes de contratacdo, os membros da comissdo de contratagdo, os
membros da equipe de apoio, os gestores e fiscais de contratos;

Il - promover gestdo por competéncias para o desempenho das funcdes essenciais a
execucéo da Lei 14.133, de 2.021;

Il - determinar a utilizagdo do provedor para realizagéo de pregdes eletrénicos;

IV - autorizar a abertura do processo licitatério;

V = assinar o aviso de licitagdo, aviso de dispensa do art. 75, incisos | e Il da Lei
14.133/2021 e o instrumento convocatério;

VI - decidir os recursos contra os atos do agente de contratacdo ou da comissdo de
contratag@o, quando estes mantiverem sua decisdo;

VIl - adjudicar o objeto da licitagdo, quando houver recurso;

VIl - homologar o resuitado da licitagéo;

IX - celebrar o contrato e assinar a ata de registro de precos; e

X - autorizar a abertura de processo administrativo de apuracéo de responsabilidade e
julga-lo, na forma da Lei no 14.133, de 2.021.
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Art. 3°.0 agente de contratacao, possui as seguintes atribuicoes:

| - instruir e conduzir os procedimentos para contratagao direta;

Il - coordenar e conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

Il - receber, examinar e decidir as impugnagoes € 0s pedidos de esclarecimentos ao edital
e a0s anexos;

IV - iniciar e conduzir a sesséo publica da licitag&o;

V - receber e examinar as credenciais e proceder ao credenciamento dos interessados;

VI - receber e examinar a declaragéo dos lictantes dando ciéncia da regularidade quanto
as condicdes de habilitagao;

VIl - verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos estabelecidos no
edital;

VIIl - coordenar a sessé&o publica e o envio de lances e propostas;

IX - verificar e julgar as condi¢bes de habilitagao;

X - conduzir a etapa competitiva dos lances propostas;

Xl - sanear erros ou falhas que n&o alterem a substancia das propostas, dos documentos
de habilitacdo e sua validade juridica e, se necessario, afastar licitantes em razéo de vicios
insanaveis,

Xll - receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se ndo reconsiderar a decisao,
encaminha-los a autoridade competente;

XIll - proceder a classificagao dos proponentes depois de encerrados os lances;

XIV - indicar a proposta ou o lance de menor preco € a sua aceitabilidade;

XV - indicar o vencedor do certame;

XVI - no caso de licitagdo presencial, receber os envelopes das propostas de preco € dos
documentos de habilitagéo, proceder a abertura dos envelopes das propostas de preco, a0
seu exame e a classificacéo dos proponentes;

XVII - negociar diretamente com O proponente para que seja obtido melhor preco;

XVIIl - elaborar a ata da sesséo da licitagéo;

XIX - auxiliar, quando solicitado, na elaboracao dos atos da fase interna que néo sao suas
atribuicdes;

XX - encaminhar o processo licitatério, devidamente instruido, apés a sua conclus@o, as
autoridades competentes para a homologag&o e contratacao;

XXI - propor & autoridade competente a revogacao ou a anulagao da licitagao;

XXIl - propor & autoridade competente a abertura de procedimento administrativo para
apuracéo de responsabilidade;

§1° Em licitagéo na modalidade prego, o agente de contratagio sera designado pregoeiro,
que contara com o auxilio da equipe de apoio.

§2° E facultado a autoridade competente a designacéo de mais de um agente de
contratac&o, possibilitando a realizaco e condugao de varios procedimentos simultaneos.

§3° Na designacéo do agente de contratagdo, devera ser indicado 0 respectivo suplente,
para substitui-lo diante de eventual auséncia.

§ 4° Néao é atribuicao do agente de contratagao, a elaboracéo do estudo técnico preliminar,
do termo de referéncia, do projeto basico, da pesquisa de precos e do instrumento
convocatério, podendo auxiliar, quando solicitado, na elaboracdo de atos da etapa
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preparatoria.

Art. 4°.A comissdo de contratacéo tera as atribuicdes do agente de contratagéo, no que
couber, para instruir licitagbes que envolvam bens ou servigos especiais e procedimentos
auxiliares.

Paragrafo Gnico. A comissao de contratagéo sera formada por, no minimo, trés membros,
preferencialmente escolhidos entre servidores efetivos, € seré presidida por um deles.

Art. 5°. O fiscal de contratos possui as seguintes atribuigoes:

| - esclarecer prontamente as duvidas surgidas na execugéo do objeto contratado;

Il - expedir, através de notificacdes e/ou relatorio de vistoria, as ocorréncias e fazer as
determinagdes e comunicagoes necessarias ao contratado para perfeita execucgdo dos
Servigos,

Il - encaminhar os apontamentos, realizados em registro préprio, ao gestor de contratos
para que 0 mesmo tome as providéncias cabiveis;

IV - proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as medicdes dos servicos
executados e aprovar a planilha de medicéo emitida pela contratada ou conforme disposto
em contrato;

V - adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive manifestar-se a
respeito da suspenséo da entrega de bens, a realizagéo de servigos ou a execugao de
obras;

VI - conferir e certificar as faturas relativas as aquisicoes, servicos ou obras;

VIl - proceder as avaliagbes dos servicos executados pela contratada;

VIil - determinar por todos 0S meios adequados a observancia das normas técnicas e
legais, especificagdes € métodos de execucdo dos servicos exigiveis para a perfeita
execucao do objeto;

IX - exigir © uso correto dos equipamentos de protecao individual e coletiva de seguranca
do trabalho;

X - determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou indiretamente a
contratada, _ inclusive empregados de eventuais subcontratadas, ou as préprias
subcontratadas, que, a seu critério, comprometam o bom andamento dos servicos;

Xl - receber designagdo e manter contato com o preposto da contratada, e se for
necessario, promover reunioes periddicas ou especiais para a resolugao de problemas na
entrega dos bens ou na execucdo dos servicos ou das obras;

XIl - verificar a correta aplicagéo dos materiais;

XIll - requerer das empresas testes, exames e ensaios quando necessarios, no sentido de
promogé&o de controle de qualidade da execugao das obras e servigos ou dos bens a serem
adquiridos;

XIV - realizar, na forma do art. 140 da Lei 14.133, de 2.021, o recebimento do objeto
contratado, quando for o caso;

XV - propor ao gestor de contratos, a abertura de procedimento administrativo para
apuracéo de responsabilidade;

XVI - outras atividades compativeis com a fungéo.

§1° Os procedimentos de fiscalizacéo de contratos também se aplicardo as atas de registro

de precos e as contratagdes diretas, no que couber.
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§2° Mesmo nos casos em que o instrumento contratual seja substituido por outros
instrumentos habeis, nos termos do art. 95 da Lei 14.133, de 2.021, devera existir
fiscalizacao do respectivo instrumento.

Art. 6°. O gestor de contratos tera atribuigoes administrativas e a fungéo de administrar o
contrato, desde sua concepgao até a finalizacao, especialmente:

| - controlar a vigéncia do contrato e comunicar as Secretarias Municipais responsaveis
pela abertura da licitagéo, com antecedéncia minima de 90 (noventa) dias do término, para
que tomem providéncias objetivando eventual prorrogagao do prazo ou abertura de novo
processo licitatorio;

Il - analisar os pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro do contrato e proceder 0s
devidos encaminhamentos;

Il - analisar os pedidos de aditivo contratual, ouvido O fiscal do contrato, e proceder 0s
devidos encaminhamentos;

IV - decidir provisoriamente a suspensao da entrega de bens ou a realizagéo de Servicos,

V - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias
relacionadas @ execucao do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

VI - acompanhar a manutencao das condigdes de habilitagéo do contratado;

VIl — analisar a documentacao que antecede O pagamento;

Vill - acompanhar o prazo para concessao de reajustes de precos, nos termos da data-
base fixada no instrumento convocatoério e tomar as providéncias necessarias para que 0
mesmo seja formalizado mediante termo de apostilamento;

IX - outras atividades compativeis com a funcao.

§1°Os procedimentos de gestéo de contratos também se aplicardo as atas de registro de
precos € as contratagdes diretas, no que couber.

§2° Mesmo nos Casos em que o instrumento contratual seja substituido por outros
instrumentos hébeis, nos termos do art. 95 da Lei 14.133, de 2021, devera existir gestéo do
respectivo instrumento.

Art. 7°. A Secretaria Municipal responsavel pela abertura da licitagdo tera como
atribuicdes as seguintes atividades:

| — Elaborar a etapa preparatoria da licitagao, em especial, Estudo Técnico Preliminar,
Termo de Referéncia e Projeto Basico, quando for o caso,

Il - Subsidiar a pesquisa de mercado, nos termos do regulamento municipal, para abertura
dos processos € nas prorrogagoes de contratos administrativos e atas de registro de
precos, identificando o(s) servidor(es) responsaveis;

Il — Subsidiar o agente de contratagao ou a comissao de contratagdo, com informagdes
técnicas, diante de pedidos de impugnagao e/ou esclarecimentos ao edital de licitagao;

IV — Apés notificada pelo gestor de contratos sobre a proximidade do prazo final de
vigéncia, devera tomar as providéncias necessarias para eventual prorrogacéo do
instrumento ou abertura de novo Pprocesso licitatorio, realizando © protocolo dos
documentos necessarios com no minimo 90 (noventa) dias de antecedéncia do prazo final
da vigéncia do respectivo instrumento.
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Art. 8°. O Departamento de Licitagdes sera responsavel pela elaboracdo dos instrumentos
convocatorios, através de 1 (um) ou mais servidores especialmente designados, diante
das informagdes previstas na etapa preparatéria, com base em Estudo Técnico
Preliminar, Termo de Referéncia, Projeto Basico e/ou Documento de Formalizacdo de
Demanda, conforme o caso.

§1° Os atos inerentes a publicidade oficial das licitagbes e contratacdes diretas, em
especial, contagem de prazos e encaminhamentos necessarios, serdo praticados por
servidores do Departamento de Licitagbes, com a identificacdo do agente responsavel.

§2° O controle dos limites referidos nos incisos | e Il do art. 75 da Lei Federal
14.133/2.021 sera de responsabilidade do Departamento de Licitagbes, com a
identificagcdo do agente responsavel.

Art. 9°. O encargo de agente de contratacdo, de integrante de equipe de apoio, de
integrante de comisséo de contratacéo, de gestor de contratos, de fiscal de contratos e de
responsavel pela elaboragdo do instrumento convocatério ndo podera ser recusado pelo
agente publico, salvo se apontado algum impedimento previsto na Lei 14.133.

§1°Na hipotese de limitagdes técnicas que possam impedir o cumprimento diligente das
atribuigbes, o agente publico devera comunicar o fato ao seu superior hierarquico, que
podera providenciar a qualificacdo prévia do servidor para o desempenho das suas
atribuicdes, conforme a natureza e a complexidade do objeto, ou designar outro servidor
com a qualificacdo requerida.

§ 2° Para a designagéo dos gestores e fiscais de contratos, serdo considerados:

| - a compatibilidade com as atribui¢bes do cargo;

Il - a complexidade da fiscalizacao;

Il - o quantitativo de contratos por agente publico; e

IV - a capacidade para o desempenho das atividades.

§ 3° Os gestores e fiscais de contratos serdo especialmente designados e formalmente
indicados e cientificados na etapa preparatoria.

Art. 10.0s Orgaos de assessoramento juridico e de controle interno deverdo
prestarassisténcia ao Prefeito Municipal, agentes de contratacdo e respectiva equipe de
apoio, comissao de contratacdo, fiscais e gestores decontratos e Secretarias Municipais
responsaveis pela abertura da licitagdo,dequetrataeste Decreto.

Art. 11.Este Decreto entraraemvigornadatadesuapublicacdo,revogadasasdisposigéesem
contrario.

Antdnio Carlos, 15 de janeiro
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